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SKROTY I DEFINICJE

81

Definicje wedlug Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych):

a)

b)

Dane osobowe — oznaczajq wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej (,,0sobie, ktérej dane dotyczq”); mozliwa do
zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktéra mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowaé, w szczeg6lnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i
nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub
jeden badz kilka szczegolnych czynnikéw okreslajacych fizyczna, fizjologiczna,
genetyczna, psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub spoleczng tozsamos¢ osoby
fizycznej (art. 4 pkt 1 RODO);

Przetwarzanie — oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposob zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, takq jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,



d)

f)

g)

h)

),

k)

)

przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego
rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub laczenie, ograniczanie, usuwanie lub
niszczenie (art. 4 pkt 2 RODO);

Ograniczenie przetwarzania — oznacza oznaczenie przechowywanych danych
osobowych w celu ograniczenia ich przysztego przetwarzania (art. 4 pkt 3 RODO);
Administrator Danych Osobowych (Administrator) — osoba fizyczna lub prawna,
organ publiczny, jednostka lub inny podmiot, ktéry samodzielnie lub wspolnie z
innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych; jezeli cele i sposoby
takiego przetwarzania sa okreslone w prawie Unii lub panstwa czlonkowskiego, to
rowniez w prawie Unii lub panstwa czlonkowskiego moze zosta¢ wyznaczony
administrator lub moga zosta¢ okreSlone konkretne kryteria jego wyznaczania (art. 4
pkt 7 RODO);

Odbiorca danych — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny
podmiot, ktéremu ujawnia sie dane osobowe, niezaleznie od tego, czy jest strong
trzecig. Organy publiczne, ktére moga otrzymywa¢ dane osobowe w ramach
konkretnego postepowania zgodnie z prawem UE lub panstwa cztonkowskiego, nie sq
uznawane za odbiorcéow (art. 4 pkt 9 RODO);

Podmiot przetwarzajacy (procesor) — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny,
jednostka lub inny podmiot, ktory przetwarza dane osobowe w imieniu administratora
(art. 4 pkt 8 RODO);

Osoba, ktorej dane dotycza — osoba fizyczna, ktérej dane osobowe sa przetwarzane
(art. 4 pkt 1 RODO);

Zgoda — dobrowolne, konkretne, Swiadome i jednoznaczne okazanie woli osoby,
ktorej dane dotycza, poprzez oswiadczenie lub wyrazne dziatanie potwierdzajace, ze
zgadza sie na przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych (art. 4 pkt 11
RODO);

Profilowanie — dowolna forma zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych
polegajaca na wykorzystaniu tych danych do oceny okreslonych aspektéw osoby
fizycznej, zwlaszcza do analizy lub prognozy aspektéw dotyczacych jej wydajnosci w
pracy, sytuacji ekonomicznej, zdrowia, preferencji osobistych, zainteresowan,
wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sie (art. 4 pkt 4 RODO);
Organ nadzorczy — niezalezny organ publiczny ustanowiony przez panstwo
cztonkowskie UE, odpowiedzialny za monitorowanie stosowania RODO, udzielanie
porad i nakladanie sankcji (art. 4 pkt 21 RODO);

Skarga — formalne zgloszenie osoby, ktorej dane dotycza, do organu nadzorczego w
sprawie naruszenia przepisow RODO dotyczacych ochrony danych osobowych (art.
77 RODO);

Zglaszajacy naruszenie danych — osoba, ktora zglasza naruszenie ochrony danych
osobowych do organu nadzorczego lub administratora (definicja wynikajaca z
praktyki stosowania RODO i wytycznych Europejskiej Rady Ochrony Danych).

m) Anonimizacja — proces przetwarzania danych osobowych w taki sposob, ze osoby,

ktérych dane dotycza, nie mogg by¢ juz zidentyfikowane bez uzycia dodatkowych
informacji. Dane poddane anonimizacji przestaja by¢ danymi osobowymi w



rozumieniu RODO i moga by¢ wykorzystywane w celach analitycznych Ilub
statystycznych bez ograniczen wynikajacych z przepisow o ochronie danych
osobowych.

CELE POLITYKI OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

81

Celem wprowadzenia niniejszej Polityki Ochrony Danych Osobowych (dalej: Polityka) jest
zapewnienie, ze dzialalno$¢ Stowarzyszenia ,Naprzod!” (dalej: Stowarzyszenie) jako
Glownego Administratora Danych Osobowych (dalej: Administrator) pozostaje zgodna z
obowigzujacymi przepisami prawa dotyczqcymi przetwarzania i ochrony danych osobowych.

Dokument okres$la zasady i procedury, ktore nalezy stosowac, aby zapewni¢ prawidlowa
ochrone danych powierzonych lub udostepnionych Administratorowi.

Polityka obowigzuje wszystkie osoby, ktérych dane dotycza: czlonkowie stowarzyszenia,
stazysci, wolontariusze, uczestnicy projektéow i obserwatorzy, a takze wszystkie podmioty
przetwarzajace dane w imieniu Stowarzyszenia (upowaznieni, podwykonawcy, partnerzy).

82

Cele obejmujg takze:
a) podnoszenie Swiadomosci oséb przetwarzajacych dane osobowe,
b) zapewnienie poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci danych,
c) stworzenie jasnych procedur w przypadku incydentow bezpieczenstwa,
d) okreSlenie procedur w przypadku powierzenia przetwarzania danych podmiotom
zewnetrznym, w tym wymogow dotyczacych zawierania uméw powierzenia i kontroli
takich podmiotow.

83

Polityka jest polityka ochrony danych osobowych w rozumieniu RODO - rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych Dz.Urz. UE L 119, s. 1).



PODSTAWY PRAWNE
81

Podstawq prawng przetwarzania danych sa: RODO, ustawa o ochronie danych osobowych z
10 maja 2018 r. oraz inne przepisy prawa.

§2
Podstawq prawna przetwarzania danych przez Stowarzyszenie sa w szczegélnosci:

a) zgoda osoby (art. 6 ust. 1 lit. a RODO),
b) wykonanie umowy (lit. b),

c) obowiazek prawny (lit. c),

d) uzasadniony interes administratora (lit. f).

83

W przypadku przetwarzania szczegélnych kategorii danych osobowych (np. danych
dotyczacych zdrowia) podstawa prawng jest art. 9 ust. 2 RODO, w szczegdlnosci zgoda
osoby, ktorej dane dotycza, lub koniecznosS¢ ochrony jej zywotnych interesow.

84

W przypadku obserwatoréw i wolontariuszy, dane moga by¢ przetwarzane takze w ramach
zadan realizowanych w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e RODO), wynikajacych z
przepisow szczeg6lnych, np. Kodeksu wyborczego.

85

W przypadku przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej stosuje sie mechanizmy przewidziane w rozdziale V RODO (np. decyzja
stwierdzajaca odpowiedni stopien ochrony, standardowe klauzule umowne, wiazace reguty
korporacyjne).



OGOLNE ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

81

Administratorem Danych Osobowych (dalej: Administrator) jest Zarzad Gléwny
Stowarzyszenia, zarejestrowany przy ul. Zielnej 43/18, 51-313 we Wroctawiu, adres e-mail:
stowarzyszenienaprzod@gmail.com, nr KRS: 0001192475, nr NIP: 8952292451, nr REGON:
542649761.

82

Dane osobowe przetwarzane sa zgodnie z zasadq minimalizacji danych, tj. ograniczajq sie do
niezbednych danych do realizacji celu przetwarzania.

83

Dane osobowe przetwarzane sg zgodnie z zasadq ograniczenia celu — zbierane sa w
konkretnych i prawnie uzasadnionych celach i nie beda dalej przetwarzane w sposob
niezgodny z tymi celami.

84

Administrator zapewnia, Ze dane sg przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposéb
przejrzysty dla osoby, ktérej dane dotycza.

85

Powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom zewnetrznym odbywa sie
wylacznie na podstawie pisemnej umowy powierzenia zawierajacej wszystkie wymagane
klauzule przewidziane przez RODO oraz wymoég weryfikacji Srodkéw bezpieczenstwa.

86

Administrator zapewnia aktualizacje i poprawnos$¢ danych oraz ich bezpieczenstwo za
pomoca odpowiednich Srodkéw technicznych i organizacyjnych. Wzory upowaznien i
oSwiadczen o zachowaniu poufnos$ci okreslone sq w Zatacznikach 1 i 2.
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ZAKRES I CEL PRZETWARZANIA DANYCH

81
Administrator przetwarza dane osobowe:

a) czlonkow Stowarzyszenia,

b) pracownikéw i wolontariuszy,

c) partnerow i kontrahentow,

d) osob korzystajacych z ustug Stowarzyszenia,

e) o0sob zglaszajacych sie do udziatu lub organizacji wydarzen organizowanych przez
Stowarzyszenie,

f) osob kontaktujacych sie ze Stowarzyszeniem.

§2
Cele przetwarzania danych to:

a) realizacja celow statutowych Stowarzyszenia,

b) prowadzenie dzialalnoSci administracyjnej,

c) realizacja uméw i porozumien,

d) zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku na wydarzeniach,
e) kontakt i komunikacja,

f) wypelnianie obowigzkéw prawnych.

83

W przypadku projektéw specjalnych, np. wyborczych, moga by¢ przetwarzane dane
obserwator6w, kandydatéw lub wolontariuszy, w tym preferencje dotyczace miejsca i czasu
pracy, a takze dane kontaktowe udostepniane w ramach zespoléw zadaniowych — za zgoda
tych oséb.

84

W przypadku przetwarzania szczegélnych kategorii danych osobowych (np. dotyczacych
zdrowia uczestnikow wydarzen), Administrator stosuje dodatkowe Srodki bezpieczenstwa, w
tym ograniczenie dostepu do waskiego grona o0sob oraz przechowywanie danych w postaci
zaszyfrowanej.



85

Zbierane beda dane takie jak: imie, nazwisko, e-mail, telefon, adres, numer konta, wizerunek
(jesli wymagany), inne dane absolutnie niezbedne do realizacji celu, w ktérym dane sg
przetwarzane.

Dane sg przetwarzane tylko przez osoby upowaznione i nie sq udostepniane podmiotom
trzecim bez uzasadnienia prawnego.

Do os6b upowaznionych naleza oficjalnie wybrani przez Zgromadzenie Walne czlonkowie
Zarzadu Gloéwnego Stowarzyszenia oraz upowaznione do tego przez Zarzad osoby
zaangazowane w projekty Stowarzyszenia, wylacznie w celu wykonania konkretnych i
niezbednych zadan.

86

Tylko osoby posiadajace wazne pisemne upowaznienie (Zalacznik 1) moga przetwarzac
dane. Obowigzkiem tych os6b jest zachowanie poufnos$ci, zapoznanie sie i przestrzeganie
Polityki.

Kazda osoba upowazniona musi:

a) zapoznac sie z Polityka i instrukcjami bezpieczenstwa,

b) przetwarza¢ dane wylacznie w zakresie okreslonym w pisemnym upowaznieniu,

¢) zachowac w tajemnicy dane i sposoby ich zabezpieczenia takze po ustaniu
upowaznienia.

87

Administrator zapewnia, ze wszyscy podwykonawcy lub partnerzy, ktérzy majq dostep do
danych osobowych, podpisuja stosowne umowy lub oswiadczenia o zachowaniu poufnosci
(Zatacznik 2) i stosowaniu odpowiednich srodkow bezpieczenistwa.

88

Administrator moze powola¢ Inspektora Ochrony Danych (IOD), ktéry monitoruje
przestrzeganie przepiséw, prowadzi kontrole, opiniuje umowy i procedury oraz peii funkcje
punktu kontaktowego z Urzadem Ochrony Danych Osobowych (UODO). Jezeli Zarzad
powota IOD, bedzie to osoba posiadajagca odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie w
zakresie ochrony danych osobowych

IOD ma prawo:

a) uczestniczy¢ w planowaniu projektow,
b) wydawac zalecenia w zakresie bezpieczenstwa,



c) przeprowadzac audyty,
d) wstepowac do pomieszczen, w ktorych przetwarzane sg dane.

89

Administrator informuje, ze nie stosuje profilowania w rozumieniu art. 4 pkt 4 RODO, tj.
zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych majacego na celu ocene okreslonych
aspektow osoby fizycznej, w szczegblnosci dotyczacych jej zachowan, preferencji,
zainteresowan, wiarygodnosci, sytuacji ekonomicznej, zdrowia lub lokalizacji. W przypadku
wprowadzenia profilowania, osoby, ktérych dane dotyczq, zostang o tym poinformowane z
wyprzedzeniem, a profilowanie bedzie realizowane wylacznie na podstawie obowigzujacych
przepisOw prawa oraz z poszanowaniem praw 0sob fizycznych.

UPRAWNIENIA OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA
81

Kazda osoba, ktorej dane sg przetwarzane, ma prawo do:
a) dostepu do swoich danych,
b) sprostowania,
c) usuniecia (prawo do bycia zapomnianym),
d) ograniczenia przetwarzania,
e) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
f) przenoszenia danych,
g) wycofac¢ zgode na udostepnianie danych innym uczestnikom projektéw,
h) zada¢ wgladu do ewidencji udostepnienia swoich danych,
i) wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest UODO.

82

Prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych mozna zrealizowa¢ w
kazdym czasie. Wycofanie zgody nie wpltywa na legalno$¢ przetwarzania dokonanego na
podstawie zgody przed jej wycofaniem.

83

Whiosek 0 realizacje praw nalezy sktadac na adres mailowy:
stowarzyszenienaprzod@gmail.com lub pisemnie na adres siedziby Stowarzyszenia. Wnioski
osob, ktorych dane dotycza, sa realizowane wylacznie po zweryfikowaniu tozsamos$ci
wnioskodawcy, w celu zapewnienia, ze dane nie zostang udostepnione osobom

nieuprawnionym.
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84

Administrator zapewnia, ze kazda osoba, ktérej dane osobowe sa zbierane, zostanie
poinformowana o przetwarzaniu jej danych w sposob jasny, zrozumialy i tatwo dostepny.
Informacje te przekazywane sa przede wszystkim poprzez odpowiednie klauzule
informacyjne zawarte w formularzach zgloszeniowych, umowach lub na stronie internetowej
Stowarzyszenia.

W informacji tej zawarte sg m.in.: cele i podstawy prawne przetwarzania danych, prawa
osoby, ktérej dane dotycza, okres przechowywania danych, dane kontaktowe Administratora
oraz dane Inspektora Ochrony Danych, jesli zostal wyznaczony.

Klauzula informacyjna, ktora otrzymuje kazda osoba, ktérej dane dotycza, stanowi Zatacznik
3 do niniejszej Polityki. Formularz zgody na przetwarzanie danych osobowych stanowi
Zalacznik 4.

85

Administrator zapewnia, Ze wnioski 0s6b, ktorych dane dotycza, sa rozpatrywane
niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciagu 30 dni, a w przypadku koniecznosci wydluzenia
terminu — osoba zostaje poinformowana o przyczynach op6zZnienia.

OBSZAR PRZETWARZANIA DANYCH
81

Dane przetwarzane sa w siedzibie Stowarzyszenia oraz przez upowaznione osoby dzialajace
zdalnie, z zapewnieniem odpowiedniego poziomu zabezpieczen technicznych, m. in.:

a) zabezpieczenia fizyczne (zamkniete szafy, pomieszczenia),

b) zabezpieczenia elektroniczne (hasta, szyfrowanie, backup),

c) szkolenia dla 0s6b przetwarzajacych dane,

d) zasady korzystania z poczty elektronicznej i przechowywania danych.

82

Dane mogg by¢ przetwarzane w systemach chmurowych, pod warunkiem ze dostawca
gwarantuje spelienie wymogéw RODO, w tym przechowywanie danych na serwerach
zlokalizowanych w Europejskim Obszarze Gospodarczym (EOG) lub w panstwach
zapewniajacych odpowiedni poziom ochrony.



83

IOD prowadzi wykaz budynkéw, pomieszczen oraz czeSci pomieszczen, w ktérych
przetwarzane sa dane osobowe, a takze wykaz systemOw informatycznych i przeptywow
danych miedzy nimi.

NARUSZENIA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
81
W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych Administrator niezwlocznie, nie

p6Zniej niz w ciggu 72 godzin od wykrycia naruszenia, zglasza incydent do UODO, chyba ze
naruszenie nie niesie ryzyka naruszenia praw i wolnosci oséb, ktérych dane dotycza.

82
W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych Administrator:

a) dokumentuje kazde naruszenie w wewnetrznym rejestrze incydentow,

b) ocenia ryzyko naruszenia praw i wolnosci 0s6b fizycznych,

c) podejmuje dziatania naprawcze i prewencyjne,

d) w razie koniecznosci informuje osoby, ktérych dane dotycza, o naruszeniu, wskazujac
jego charakter, mozliwe konsekwencje i podjete Srodki zaradcze.

PRZECHOWYWANIE I USUWANIE DANYCH
§1
Dane sa przechowywane przez okres:
1. trwania dziatan projektowych lub ustugowych,

2. wymagany przepisami prawa (np. 5 lat dla dokumentacji finansowej),
3. do momentu wycofania zgody (jesli dotyczy).

82

Po ustaniu celu przetwarzania dane sq nieodwracalnie usuwane lub anonimizowane.
Administrator prowadzi ewidencje usunie¢ danych.

Za prowadzenie ewidencji usunie¢ danych osobowych odpowiada IOD lub osoba
wyznaczona przez Zarzad Glowny Stowarzyszenia.



POSTANOWIENIA KONCOWE

81

Polityka wchodzi w Zzycie z dniem jej przyjecia przez Zarzad i moze by¢ aktualizowana w
razie zmian przepisoOw prawa lub praktyki organizacyjnej.

82

W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy RODO i ustawy o ochronie danych
osobowych.

83

Administrator zobowigzuje sie do regularnego przegladu Polityki co najmniej raz na 2 lata
lub czeSciej w razie zmian prawnych.

84

W sprawach zwiazanych z danymi osobowymi prosimy o kontakt z Zarzadem
Stowarzyszenia: stowarzyszenienaprzod@gmail.com.
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